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PORTARIA N° 13/2026
De 09 de setembro de 2026.

Dispde sobre o planejamento anual, a autorizagdo, a
instrucdo processual e a prestacdo de contas dos
eventos, viagens técnicas, visitas institucionais e
diligéncias no ambito do Instituto de Previdéncia
Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Balnedrio Camboritt — BCPREVI, regulamenta a
execucao da Resolucao n.° 03, de 09 de setembro de
2026, do Conselho Administrativo Deliberativo, e da
outras providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIiPIO DE BALNEARIO CAMBORIU - BCPREVI, no
uso das atribuicdes que lhe confere o art. 17, alinea "j", da Lei n® 2.421, de 21 de dezembro de 2004;

CONSIDERANDO o disposto no art. 15, incisos II, V, XI, XII, XV e XVI, da Lei Municipal
n°®2.421/2004, que atribuem ao Conselho Administrativo Deliberativo a competéncia para estabelecer
as diretrizes gerais da politica de gestdo do Instituto, aprovar o seu or¢camento, autorizar despesas
extraordinarias propostas pela Diretoria Executiva, fiscalizar os atos de gerenciamento da Diretoria
Executiva e zelar pelo cumprimento das metas de governanga, transparéncia e eficiéncia
administrativa previstas no Programa Pro-Gestao RPPS;

CONSIDERANDO que compete a Diretoria Executiva, e em especial ao Diretor-Presidente,
nos termos do art. 17, alinea "j", da Lei Municipal n°® 2.421/2004, praticar os atos de gestdo ordinaria
do Instituto e executar as deliberacoes do Conselho Administrativo Deliberativo, cabendo-lhe
autorizar as despesas compreendidas no or¢camento € na programagao anual previamente aprovados

pelo colegiado;

CONSIDERANDO que a Resolugao n.° 03, de 09 de setembro de 2026, do Conselho
Administrativo Deliberativo, disciplinou a composicao das comitivas, a indicagdo e o rodizio dos
representantes do Comité de Investimentos e do Conselho Fiscal e a aprovacao prévia, pelo colegiado,
das viagens e diligéncias realizadas junto a institui¢des financeiras, bancérias, assessorias,
distribuidoras e demais entidades relacionadas as atividades de investimento ou financeiras do
Instituto, cabendo a esta Portaria regulamentar-lhe a execu¢do, sem restringi-la ou amplia-la;

CONSIDERANDO que os eventos de capacitagdao, certificagdo e assemelhados nao
compreendidos no art. 1° da Resolugdo n.° 03 nao estdo submetidos a aprovacao individual do
Conselho Administrativo Deliberativo, bastando, quanto a eles, a autorizagao do Diretor-Presidente
nos limites da programag¢ao anual e do orgamento previamente aprovados pelo colegiado;

CONSIDERANDO o disposto no art. 24, § 1°e § 5°, incisos I, II e IX, da Lei Municipal n°
2.421/2004, que autoriza a utilizacdo dos recursos da taxa de administragdo para custear agdes de
capacitacgao e certificagao de Diretores, Conselheiros, membros do Comité de Investimentos, assessor
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juridico e servidores do Instituto, bem como a participacdo em eventos voltados a obtengdo,
manutengdo ou elevacao do nivel de certificacdo institucional do Programa Pro-Gestao RPPS;

CONSIDERANDO o disposto no art. 24, § 8°, da Lei Municipal n° 2.421/2004, segundo o
qual as agdes custeadas pela taxa de administragao deverao observar critérios de economicidade,
eficiéncia e efetividade, sendo objeto de monitoramento e avaliagdo periddica pelo Conselho
Administrativo Deliberativo e pela Diretoria Executiva;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 14-A, 16 ¢ 16-A da Lei Municipal n°® 2.421/2004,
que tratam da composicao e das competéncias do Comité de Investimentos e do dever do Conselho
Fiscal de zelar pela gestdo econdmico-financeira do Instituto;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 104 a 110 da Lei Municipal n® 1.069/1991 — Estatuto
dos Funcionarios Publicos Civis de Balneario Camboriu, aplicavel aos dirigentes e servidores do
BCPREVI por for¢a do art. 21 da Lei Municipal n® 2.421/2004, que disciplinam a ajuda de custo ¢ as
diarias, e em especial o art. 110, que determina que o valor das diarias serd fixado por Decreto do
Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a determinagdo da Casa Civil de Governo do Municipio de Balneario
Camboriu quanto a necessidade de prévia autorizacao e de planejamento antecipado de todo evento
custeado com recursos publicos, bem como quanto ao envio antecipado da programagao de eventos
do exercicio seguinte;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e economicidade, insculpidos no art. 37, caput, da Constitui¢ao Federal, e o dever de prestar
contas previsto no art. 70, paragrafo Gnico, da Constituicao Federal;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Portaria disciplina o planejamento anual, a autoriza¢do, a instru¢ao do pedido, o
fluxo processual e a prestagdo de contas dos eventos, viagens técnicas, visitas institucionais e
diligéncias no ambito do BCPREVI, e regulamenta a execugao da Resolugdo n.° 03, de 09 de setembro
de 2026, do Conselho Administrativo Deliberativo.

§ 1° Para os efeitos desta Portaria, os deslocamentos e as participagdes classificam-se em:

I — eventos de capacitacdo e assemelhados: congressos, semindrios, simpdsios, foruns,
cursos, treinamentos, capacitagdes, certificagdes, workshops, encontros técnicos e
assemelhados, cuja participacdo implique compra de ingressos ou pagamento de taxa de
inscri¢do, concessao de diarias ou aquisi¢do de passagens; e

IT — viagens e diligéncias submetidas a Resolucdo n.° 03: as viagens e diligéncias
presenciais realizadas junto a institui¢des financeiras, bancdrias, assessorias, distribuidoras ou
quaisquer outras entidades relacionadas as atividades de investimento ou financeiras do
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Instituto, na forma do art. 1° daquela Resolugao, ainda que decorrentes de convite e ainda que
sem Onus para o BCPREVIL.

§ 2° O disposto nesta Portaria aplica-se aos membros da Diretoria Executiva, aos
Conselheiros do Conselho Administrativo Deliberativo e do Conselho Fiscal, aos membros
do Comité de Investimentos, ao Assessor Juridico e aos servidores do BCPREVI, ainda que a
despesa seja custeada por recursos da taxa de administragdao ou por terceiro.

§ 3° Esta Portaria ndo afasta, restringe nem amplia as disposi¢des da Resolugdo n.° 03, de
09 de setembro de 2026, que a integram para todos os efeitos e prevalecem em caso de
divergéncia.

CAPITULO II
DA PROGRAMACAO ANUAL

Art. 2° Até o dia 30 de novembro de cada exercicio, o Diretor-Presidente € o Diretor-
Financeiro elaborardo a programagdo dos eventos, viagens técnicas e diligéncias previstos para o
exercicio seguinte e a submeterdo a aprovag¢do do Conselho Administrativo Deliberativo.

§ 1° A programacao anual conterd, para cada item, no minimo: a denominag¢do do evento
ou o objeto da viagem, a entidade promotora ou a instituicao a ser visitada, o local, o periodo
estimado de realizacdao, o nimero estimado de participantes com a indicagao dos respectivos
cargos ou fung¢des e o custo total estimado, bem como o custo global da programacao.

§ 2° A aprovagdo da programacdo anual pelo Conselho Administrativo Deliberativo,
formalizada em ata, constitui autorizacdo prévia do colegiado quanto as despesas nela
compreendidas e aos respectivos limites de custo, para os fins do art. 15, inciso XI, da Lei
Municipal n° 2.421/2004.

§ 3° Aprovada a programagao, o Diretor-Presidente a encaminhard a Casa Civil de
Governo do Municipio de Balneario Camborit até o dia 31 de dezembro do exercicio em
curso, acompanhada da respectiva ata de aprovacgao.

§ 4° A programagdo anual podera ser revista, ampliada ou reduzida a qualquer tempo por
deliberagao do Conselho Administrativo Deliberativo, de oficio ou mediante proposta
fundamentada da Diretoria Executiva.

§ 5° A inclusdo de viagem ou diligéncia de que trata o art. 1°, § 1° inciso II, na
programacao anual ndo dispensa a aprovagao prévia exigida pelo art. 3° da Resolucdo n.° 03,
na forma do art. 4° desta Portaria.

CAPITULO III
DA AUTORIZACAO

Art. 3° A autorizagdo dos eventos de que trata o art. 1°, § 1°, inciso I, compete ao Diretor-
Presidente do BCPREVI, mediante ato escrito e fundamentado juntado aos autos, independentemente
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de deliberacao individual do Conselho Administrativo Deliberativo, desde que atendidos
cumulativamente os seguintes requisitos:

I — estar o evento compreendido na programagdo anual aprovada pelo Conselho
Administrativo Deliberativo;

IT — ndo exceder o custo total, apurado na forma do art. 8°, inciso VIII, o valor aprovado
para o respectivo item da programac¢do nem o custo global aprovado;

III — haver disponibilidade orgamentaria e financeira, com indicagdo da dotacao
correspondente; e

IV — estar o pedido instruido na forma do art. 8°.

§ 1° Dependem de deliberagao individual do Conselho Administrativo Deliberativo, nao
podendo ser autorizados pelo Diretor-Presidente:

I — o evento ndo compreendido na programacado anual aprovada;

IT — a despesa cujo custo total exceda o valor aprovado para o respectivo item da
programacao ou o custo global aprovado;

IIT — a despesa extraordinaria, nos termos do art. 15, inciso XI, da Lei Municipal n°
2.421/2004; ¢

IV — a alteragao do rol nominal de participantes que implique acréscimo de despesa.

§ 2° Nas hipoteses do § 1°, havendo urgéncia devidamente justificada e impossibilidade
de reunido tempestiva do colegiado, a autorizagdao poderd ser concedida ad referendum pelo
Presidente do Conselho Administrativo Deliberativo, submetida a ratificacdo na primeira
sessao subsequente.

§ 3° Nos impedimentos e auséncias do Diretor-Presidente, a autorizacdo sera exarada por
seu substituto legal, na forma da Lei Municipal n® 2.421/2004.

Art. 4° As viagens e diligéncias de que trata o art. 1°, § 1°, inciso II, permanecem sujeitas a
aprovacao prévia do Conselho Administrativo Deliberativo, na forma do art. 3° da Resolucao n.° 03,
que esta Portaria nao pode dispensar.

§ 1° Aprovada a viagem ou diligéncia pelo Conselho, compete ao Diretor-Presidente
expedir o ato de autorizacdo do deslocamento e praticar os demais atos de execugao,
observados os limites da deliberagdo colegiada.

§ 2° A exigéncia prevista no caput subsiste ainda que inexista 6nus para o BCPREVI,
inclusive nas hipoteses de convite custeado por terceiro.

§ 3° Caso o Conselho Administrativo Deliberativo venha a alterar o art. 3° da Resolucao
n.° 03 para admitir autorizacdo individual pela Diretoria Executiva, aplicar-se-4 as viagens e
diligéncias de que trata este artigo, no que couber, o regime do art. 3° desta Portaria.
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Art. 5° A autorizagdo de que tratam os arts. 3° e 4° ndo dispensa a aprovagao da Casa Civil de

Governo do Municipio de Balneario Camboriti, exigivel sempre que houver despesa para o
BCPREVL

§ 1° E vedada a realizagdo de inscrigdo, a aquisi¢do de ingressos ou passagens, a emissio
de empenho, a concessdo de didrias e o pagamento de qualquer despesa antes da autorizacao
prevista nesta Portaria e, quando exigivel, da manifestacdo favoravel da Casa Civil de
Governo.

§ 2° A auséncia de qualquer das autorizagdes previstas nesta Portaria torna a despesa
irregular.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO DAS COMITIVAS E DO RODIZI10O

Art. 6° As viagens e diligéncias de que trata o art. 1°, § 1°, inciso II, observardo a composi¢ao
minima fixada no art. 1° da Resolugdo n.° 03, devendo contar com a presenca de, no minimo:

I — 1 (um) membro do Comité de Investimentos, ressalvado o proprio Gestor de
Investimentos;

IT — 1 (um) membro do Conselho Fiscal; e
IIT — facultativamente, 1 (um) membro do Conselho Administrativo Deliberativo.

§ 1° Ordinariamente integrardo também a comitiva o Diretor-Financeiro e o Gestor de
Investimentos, na qualidade de gestor dos recursos do Instituto.

§ 2° A comitiva serd composta por, no maximo, 5 (cinco) integrantes.

§ 3° A ressalva prevista no inciso I do caput ndo impede a participacao do Gestor de
Investimentos na viagem ou diligéncia, mas veda que ele figure como representante indicado
pelo Comité de Investimentos, nos termos do art. 1°, § 3°, da Resolugao n.° 03.

§ 4° A participacdo prevista no inciso III ¢ facultativa e ndo supre a exigéncia dos incisos
I e IT do caput.

§ 5° O membro do Conselho Administrativo Deliberativo que houver integrado a comitiva
ndo atuard como relator na aprecia¢do do relatorio da respectiva viagem ou diligéncia.

§ 6° Nos impedimentos e auséncias, o Diretor-Financeiro sera substituido na forma do art.
19, alinea "i", da Lei Municipal n°® 2.421/2004.

Art. 7° Os representantes de que tratam os incisos I a III do art. 6° serdo indicados pelos
respectivos colegiados, mediante sistema de rodizio alternado entre seus membros, de forma a
assegurar a participagdo equilibrada dos integrantes, observada a disponibilidade e a pertinéncia da
diligéncia ou viagem, na forma do art. 1°, § 1°, da Resolucao n.° 03.
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§ 1° Considera-se observado o rodizio quando nenhum membro participe de nova viagem
ou diligéncia antes que todos os demais membros do respectivo colegiado, aptos e disponiveis,
tenham participado a0 menos uma vez no mesmo exercicio.

§ 2° A indicacao sera formalizada em ata ou outro instrumento proprio do respectivo
colegiado, previamente a realizagdo da viagem ou diligéncia, na forma do art. 1°, § 2° da
Resolucgao n.° 03.

§ 3° A inobservancia da ordem de rodizio somente serd admitida mediante justificativa
fundamentada, registrada em ata do respectivo colegiado, nas hipéteses de impedimento,
suspeicdo, auséncia ou de exigéncia de qualificagdo técnica especifica.

§ 4° A Diretoria Executiva manterd escala nominal e cronoldgica de participagdo, por
colegiado, que instruira cada pedido e serd dada a conhecer ao respectivo colegiado e ao
Conselho Administrativo Deliberativo.

CAPITULO V
DA INSTRUCAO DO PEDIDO

Art. 8° O pedido de autorizagdo deverd conter obrigatoriamente:

I — a identificagdo do evento, viagem ou diligéncia: denominag¢do ou objeto, entidade
promotora, organizadora ou instituicao visitada, modalidade (presencial ou remota), cidade e
local de realizacao, datas de inicio e de término;

IT — a justificativa da participagdo, com demonstragdo do vinculo entre o objeto do evento
e as atribuigdes institucionais do BCPREVI, indicando, quando for o caso, a agado
correspondente do Programa Pro-Gestao RPPS;

IIT — o nome completo, o cargo ou fun¢do e o CPF de cada uma das pessoas que irdo
participar;
IV — a quantidade e o valor unitario dos ingressos ou das taxas de inscri¢do, bem como o

valor total desta rubrica;

V — a quantidade de diarias por participante, o valor unitario fixado por Decreto do Poder
Executivo Municipal, nos termos do art. 110 da Lei Municipal n°® 1.069/1991, e o valor total
desta rubrica;

VI — o valor das passagens destinadas ao deslocamento, com indicagdo do meio de
transporte, do trecho de ida e volta, do valor unitario por participante ¢ do valor total desta
rubrica;

VII — as demais despesas de deslocamento, quando houver, tais como traslado, pedagio,
combustivel, locagdo de veiculo e estacionamento, com os respectivos valores;

VIII - o custo total, correspondente & soma das rubricas previstas nos incisos IV a VII
deste artigo;
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IX — a indicacdo do item da programag¢do anual em que o pedido se enquadra, com
demonstragdo do saldo remanescente do valor aprovado, ¢ a indicacdo da dotagao
orcamentaria; e

X — nas hipoteses do art. 1°, § 1°, inciso II, a ata ou o instrumento de indicagdo dos
representantes dos colegiados e a escala de rodizio de que trata o art. 7°, § 4°.

Paragrafo tinico. O custo total, apurado na forma do inciso VIII, devera ser expressamente
informado no ato de encaminhamento a Casa Civil de Governo, para fins da aprovagado prevista no
art. 5°.

CAPITULO VI
DO FLUXO PROCESSUAL

Art. 9° A tramitacdo do pedido observard a seguinte ordem:

I — autuagdo e instrugdo do processo pela Diretoria Executiva, com o requerimento na
forma do art. 8° e os documentos comprobatorios dos valores informados;

IT — decisao do Diretor-Presidente, na forma do art. 3°, ou, nas hipdteses do art. 3°, § 1°, ¢
do art. 4°, delibera¢do do Conselho Administrativo Deliberativo, com registro em ata;

IIT — encaminhamento pelo Diretor-Presidente a Casa Civil de Governo do Municipio de
Balneario Camboriu, instruido com o requerimento € com o ato de autorizagdo ou a ata de
aprovacgao, quando exigivel;

IV — juntada da manifestacdo da Casa Civil de Governo aos autos; e

V — autorizada a despesa, pratica dos atos de inscrigdo, empenho, concessao de diarias e
aquisicao de passagens.

Paragrafo tinico. O pedido devera ser protocolado com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias da data de inicio do evento, viagem ou diligéncia, salvo motivo devidamente justificado e aceito
pelo Diretor-Presidente ou, nas hipoteses do art. 3°, § 1°, e do art. 4°, pelo Conselho Administrativo
Deliberativo.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS E DO CONTROLE PELO CONSELHO

Art. 10. Apds a realizacdo do evento, da viagem técnica, da visita institucional ou da
diligéncia, o membro ou servidor que dela tenha participado devera apresentar relatorio individual,
contendo, no minimo, a finalidade, as atividades realizadas, as institui¢des ou pessoas contatadas, os
principais assuntos tratados, os resultados obtidos e eventuais encaminhamentos ou recomendagoes.

§ 1° O relatdrio devera ser apresentado ao Conselho Administrativo Deliberativo no prazo
maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado do primeiro dia util subsequente ao retorno da
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viagem ou a conclusdo do evento ou da diligéncia, observado, quanto as hipoteses do art. 1°,
§ 1°, inciso II, o disposto no art. 3°, §§ 2° e 3°, da Resolugao n.° 03.

§ 2° Nos eventos de capacitagdo ou certificagdo, o relatorio sera acompanhado do
certificado ou do comprovante de frequéncia, quando emitido.

§ 3° Os pedidos, os atos de autorizagao e os respectivos relatdrios deverdo ser juntados aos
autos administrativos correspondentes, para fins de registro, controle e transparéncia.

Art. 11. O Diretor-Presidente comunicara ao Conselho Administrativo Deliberativo, na
primeira sessdo ordinaria subsequente, todas as autoriza¢des concedidas com fundamento no art. 3°,
com a identificagdo do evento, dos participantes e do custo total, para fins do exercicio da
competéncia fiscalizatoria prevista no art. 15, inciso XII, da Lei Municipal n°® 2.421/2004.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. O descumprimento do disposto nesta Portaria ¢ na Resolu¢ao n.® 03 sujeitara os
responsaveis as sangdes administrativas, disciplinares e demais medidas cabiveis, nos termos do
Estatuto dos Servidores Publicos, do Codigo de Etica do BCPREVI e das demais normas correlatas
aplicaveis, sem prejuizo da devolugdo dos valores despendidos irregularmente.

Art. 14. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho Administrativo Deliberativo do
BCPREVI, ouvida a Assessoria Juridica.

Art. 15. Enquanto ndo aprovada a primeira programacao anual de que trata o art. 2°, os eventos
de que trata o art. 1°, § 1°, inciso I, dependerao de deliberagao individual do Conselho Administrativo
Deliberativo.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, aplicando-se aos pedidos
protocolados a partir de sua vigéncia.

Balneario Camboriu (SC), 09 de setembro de 2026.

Leocadio Schroeder Giacomello
Diretor-Presidente do BCPREVI
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