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Recebe ou emite
os extratos
bancários

Envia os
extratos para a
contabilidade

Confere se
todos os

pagamentos
foram efetuados

Envia ofício ou
memorando notificando
ao órgão devedor o não

pagamento e os
acréscimos legais

Lança os pagamentos no
sistema e arquiva os

comprovantes

Gera boleto
atualizado e

enviar ao devedor

Emite extrato
quando

identificado o
pagamento

Confere o
extrato

Faz lançamento
no sistema e

arquiva o extrato
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